Information
Ort:

Leitung:

Referentin:

Kosten:

Anmeldung:

[

www.kfd.de

Bildungszentrum Erbacher Hof
GrebenstraBe 24-26

55116 Mainz

Tel. 06131 257-0

Isolde Niehiiser, Referentin fur theo-
logische und verbandliche Bildung,

kfd-Bundesverband, Disseldorf

Sandra Kleideiter, planBeE Beratung

und Expertise, Mulheim/Ruhr

pro Seminarabschnitt:
€ 165,00
€ 120,00 fur kfd-Mitglieder

Die Fahrtkosten (Deutsche Bahn AG, 2. Klasse)
werden zu 50% erstattet.

zur gesamten Seminarreihe
bis zum 11. April 2019
Katholische Frauengemeinschaft
Deutschlands Bundesverband e.V.
Abt. Theologie/Politik/Bildung
Gabriele Mai

Prinz-Georg-Str. 44

40477 Dusseldorf

Postfach 320640

40421 Dusseldorf

Tel. 0211 44992-57
Fax 0211 44992-88
Mail gabriele.mai@kfd.de

Die Wegbeschreibung und eine Teilnahmeliste erhalten
Sie mit der Anmeldebestatigung nach Anmeldeschluss.

Projektarbeit leicht gemacht

Dreiteiliges Theorie-Praxis-Seminar
fur kfd-Multiplikatorinnen auf Di6zesan-, Regional- und
Dekanatsebene sowie weitere Interessierte

Mai 2019 bis Februar 2020
Erbacher Hof, Mainz

KATHOLISCHE
FRAUENGEMEINSCHAFT
DEUTSCHLANDS
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Projektarbeit leicht gemacht

Die einzelnen Module beginnen jeweils um 15.00 Uhr mit

dem Kaffee und enden um 13.00 Uhr mit dem Mittagessen. e Risikoanalyse und -management: Der Umgang mit
schwierigen Projektsituationen
Inhaltliche Stichpunkte zu den drei Modulen: s (Selbst-)Evaluation

1. Modul: 24.-26. Mai 2019
Einfiihrung in die Projektarbeit 3. Modul: 31. Januar bis 2. Februar 2020
Projekterfahrungen - Lernerfahrungen
¢ Kennenlernen, Erwartungen und Vereinbarungen

zur Zusammenarbeit e Vorstellung der eigenen Projekte
o Merkmale eines Projektes, Projektarbeit als Methode o Reflexion der Projekterfahrungen
e Projektphasen und -aufgaben: Projektplanung, ¢ Implementierung von Projektergebnissen in die
Projektsteuerung, Projektkontrolle Regelstrukturen und die Regelarbeit
e Projektziele und Meilensteine, Zielgruppenanalyse ¢ Einblick in Férderméglichkeiten von Projekten
¢ Rollen- und Aufgabendefinitionen ¢ Auswertung von Lernerfahrungen der gesamten
e Planung des Projektablaufs, wirkungsorientiertes Modulreihe
Planen o Zertifikatsibergabe

e Projektmittel-, Termin- und Ressourcenplanung
e Vereinbarungen zur kollegialen Unterstitzung

2. Modul: 13.-15. September 2019
Von der Idee zur Planung

e Bearbeitung konkreter Planungs- und
Umsetzungsschritte der eigenen Projekte

e Kommunikationsmanagement: gelingende
Kommunikation in der Projektarbeit

e Qualitdtsmanagement: Qualitat definieren,
Instrumente zur Qualitatssicherung

o Offentlichkeitsarbeit, Marketing, Informations-
und Berichtswesen



Projektarbeit leicht gemacht

Sie méchten lhr Jubildum feiern? Sie wollen neue Mitglieder
werben? Sie Uberlegen ein Angebot fur junge Frauen? Sie
wollen sich als kfd-Gruppe pfiffig beim Stadtfest prasentie-
ren? Sie planen eine Broschiire mit Kooperationspartnerin-
nen? — Fir diese und viele andere kleine wie groBe Vorha-
ben, die nicht zum Alltagsgeschéaft lhrer Arbeit gehéren, ist
Projektarbeit sehr hilfreich.

Projektarbeit beinhaltet ein methodisch-strukturiertes
Vorgehen, mit dem sich Ihre Ideen zu Bildungs-Veran-
staltungen, Aktionen und neue Herausforderungen jeglicher
Art als Projekte erfolgreich bewaltigen lassen. Projektma-
nagement erleichtert es, Vorhaben professionell zu handha-
ben, sei es in der kfd, in beruflichen oder privaten Zusam-
menhangen.

In der dreiteiligen Seminarreihe sind Theorie und Praxis

zur Projektarbeit sehr eng miteinander verkntpft. Das
Verstehen theoretischer Grundlagen dieser Methode
erleichtert es, ein Projekt zu planen, durchzufiihren, flexibel
an Neues anzupassen und abschlieBen zu k&nnen. Zu den
konkreten Projekten bietet diese Fortbildung im Praxisteil
eine kontinuierliche Untersttzung.

Mit der Seminarreihe wenden wir uns an ehren- und haupt-
amtliche kfd-Multiplikatorinnen sowie an weitere interes-
sierte Frauen, die Projektarbeit erlernen und in einem kon-
kreten Projekt ausprobieren wollen. Unabhéngig von der
GroBe des Projekts soll dieses méglichst im Herbst 2019 bis
Januar 2020 durchgefuhrt werden.

Das erste Modul zur Seminarreihe dient dem Kennenlernen
und vermittelt einen umfassenden Uberblick Gber die
Grundlagen der Projektarbeit. Bereits bei der theoretischen
Einflhrung werden Ideen fir konkrete Projekte gesammelt.
Die Teilnehmerinnen kénnen an den Projekten arbeiten, die
ihnen wichtig sind.

Im zweiten Modul wird das vorgesehene Projekt in konkrete
Planungs- und Umsetzungsschritte durchbuchstabiert.
Bedeutende Faktoren fur den Erfolg eines Projekts kommen
zur Sprache wie eine gelingende Kommunikation, Qualitéats-
sicherung, Offentlichkeitsarbeit, aber auch der Umgang mit
schwierigen Situationen. Mit Blick auf die Durchfihrung

des Projekts im Herbst 2019 bis Januar 2020 werden alle
wichtigen Fragen angesprochen.

Im dritten Modul werden die durchgefiihrten Projekte vor-
gestellt und die Erfahrungen gebiindelt. Die gesamte Semi-
narreihe wird ausgewertet.

Da die Einheiten der Seminarreihe aufeinander aufbauen,
ist die verbindliche Anmeldung und Teilnahme an allen drei
Modulen erforderlich. Passende Angebote zur kollegialen
Beratung werden im ersten Modul besprochen und verbind-
lich vereinbart.

Nach erfolgreicher Teilnahme an allen drei Modulen und
der Durchfiihrung eines eigenen kleinen Projektes erhalten
die Teilnehmerinnen ein Zertifikat.



